


Carpetas




Guardar en Carpetas

En las carpetas guardamos:

v’ Documentos.
v Imagenes.

v Videos.

v’ MUsica.
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Las Carpetas en tu ordenador

Convierte tu pared
favorita en el escritorio
de tu ordenador.

¢ Es mas facil asi?



Las Carpetas en tu ordenador

No tengas miedo de practicar.

Recuerda que siempre puedes
echar a la papelera lo que no
sea de tu agrado.



Las Carpetas en tu ordenador

Con el Explorador de Windows
accedemos al contenido de
nuestras carpetas.
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« Hay varias formas de crear una carpeta tanto en
Windows 7 como el Drive de nuestro correo electronico

(LA NUBE)

« Es importante crear Carpetas porque podemos
organizar mejor la informacion
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Crear Carpetas

ot

AL

RECUERDA

Escribe el nombre de la
carpeta.

@\

Desde el escritorio:

1.

g

> W

Haz Clic con el Boton Derecho en un espacio
vacio del Escritorio para mostrar el menu
contextual.

Elige o Seleccionar Nuevo / Carpeta .

Dale un nombre y pulsa aceptar

Para anadir nuevos archivos, arrastralos con
el raton hasta la carpeta correspondiente

' ahora creamos una Crganizar icanos
o Actualizar

carpeta

D ﬂVi d87 Deshacer Mover

Acceso directo

Configuracion de niiew
Myeystane

-ﬂ Imagen de mapa de bits de Windows
B archivo WinRAR

|| Documento de texto
B ArchivoWinRAR ZIP

Propiedades

iPhone.

Welcome to the future



1. Clic derecho del Mouse

Nueva carpeta
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Crear Carpetas desde
Explorador

ll I" M Iu'imr | W I ‘[ "1 L ® " ] Desde el Explorador de Windows:
11“ !M L -.. . .ﬁ 1. Haz Clic en la opcién Nueva Carpeta
2. Dale un nombre y pulsa aceptar
3. Para anadir nuevos archivos, arrastralos
con el ratdon hasta la carpeta correspondiente
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2. Desde el Explorador de Windows

G. e L *» Proyectos » gancsa ¢ Qases 11 ¢ Jortrodes ¢ Acve » Carpetas = >iw L
* Zechors EOCOn Ver Hemarmerzas Apucts
oo v Iacaar o Dbt = Lompans con ~ PraseTFA00oN Gran - 2 «
. Musca - —— a
R vaceo: =
o3 Geo en of hoge . = = ‘ 1
A tores 3 E} g ’ =
& 05 4 I-tumdl0p9 3536 3oty | 129I0NETHEMO WO DG :
% e-poyerndo-ia-c
,’ Uncaa o DYWD B 1D 3-03 -O¢-Capetas
fe MNOWCA NED ~-2lado-err-Sin
A SGraae
o feo
B Panet O¢ cortro
L Pareiers Om e sye
) Comiatxce
' Carperis Py Cpetas
L Cfera COQaries p3y
i LaSefor 20
. Mecaso®
4 4 oo ——
b AQEnda My - F — -
, 33 el=menios




Nombre de la Carpeta y Ruta de
ubicacion de la carpeta

Poner nombre a la carpeta

ﬁ ﬁ Ruta de la carpeta
5 i |

,Ddénde estéa
mi trabajo
de lengua?




Ruta de la carpeta

D:\quinto\lengua

Ruta de un documento

D:\quinto\lengua\primer ejercicio.doc




EJERCICIO N 1

« Crearemos nuestra carpeta personal en el ESCRITORIO
Instrucciones:
1. En el escritorio crea una nueva carpeta.

2. Colécale su nombre, asi:
PrimerNombre_PrimerApellido_Informatica2020
Enith_Mena_Informatica2020

3. Dale Doble Clic y abrela
4. Crea 2 nuevas carpetas

 Quias
 Talleres




EJERCICIO N2

« Crearemos nuestra carpeta personal en el DISCO D:

/nstrucciones:

1. Abre el Explorador de Windows-> selecciona el DISCO DURO D:/ ->
selecciona nueva carpeta del o dale clic derecho n el escritorio crea una

nueva carpeta.

2. Colocale su nombre, asi:
PrimerNombre_PrimerApellido_Informatica2020
Enith_Mena_Informatica2020

3. Dale Doble Clic y abrela

4. Crea 2 nuevas carpetas
» Actividades

« Evaluaciones

« Trabajos




Crear Carpetas en DRIVE
(La Nube)

l’l il ‘W‘ JM AT .‘. || Desde tu correo electronico -> Aplicaciones google

“1] ”I “ i

Il m.‘.’.‘“. O-"a. _>pRIVE
1. Seleccione Nuevo -> Carpeta.
2. Escriba un nombre para la carpeta y
seleccione Crear.
3. Para anadir nuevos archivos, arrastralos
/ con el raton hasta la carpeta correspondiente

L Drive
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ENTRAR A GOOGLE DRIVE
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1. Abre tu correo electronico
2. Selecciona Aplicaciones de Google | @ G Q
3. Selecciona DRIVE Cuemta  Blsquedz  Maps
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3. Crear una Carpeta en DRIVE
LDrive

+ Nuevo
EJERCICIO
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EJERCICIO N3

« Crearemos nuestra carpeta personal en el DRIVE

Instrucciones: v corpet .

1. Entra a DRIVE y crea una nueva carpeta (e remiics 0% |

2. Colécale el siguiente nombre y crea la carpeta, asi: cncan
Trabajos de Informatica2020

3. Haz Clic Derecho en la Carpeta Trabajos de Informatica2020

4. Selecciona la Opcién Cambiar Color, escoge el COLOR ”‘“ :
QUE PREFIERAS para personalizar tu carpeta O

£ Aladr accesodrectoalrive ()
B Movera

Destacados
B AouTos 200 W Afadea REO 30 ABRIL ]

/. Cambiar nombre
. @ Cambiarcolor

9. Ahora dale Doble Clic a la carpeta s mEmEEE
Trabajos de Informatica2020 y crea dentro T o NN
de ella las siguientes 3 nuevas carpetas (Subcarpetas) .

« Actividades

« Evaluaciones

» Trabajos




